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1.- Solicitud del Alumno vía correo  

si envía un whatsapp se responde que debe solicitar vía correo. 
contacto@academiaarmonia.cl
 
	se responde con “ ok gracias en proceso “. 

2.- se le comunica al profesor sobre el cambio 

Estimado Profesor . se solicita cambio de hora de alumno … para el día … por favor confirmar.  


3.- Respuesta Profesor confirmando. 

4.- Se avisa al alumno con copia oculta al profesor.  




